Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Instituto Estatal de
Capacitacion

No.

Linea estratégica

Organizacién
archivistica

Objetivo

Establecer y consolidar la operacion del

Meta 1: Formalizar la
instalacion del SIA.

Indicador

SIA instalado y documentado

Porcentaje de cumplimiento
(%)

100%

Observaciones
(En caso de no haber cumplido
la meta, favor de escribir una
justificacion clara y precisa
para ello).

Sistema Institucional de Archivos para

asegurar la correcta organizacion de la

ducmental, con base en la normativa
vigente

Meta 2: Verificar el avance
en la organizacion de los
archivos de tramite.

Numero de archivos
organizados o en proceso

70%

Procesos archivsticos
incompletos por falta de
personal y carga laboral

N

Gestion documental

Asegurar la disponibilidad de
herramientas para el control
archivistico.

Meta 3: Elaborar o actualizar
los instrumentos de control
y consulta archivistica.

Numero de instrumentos
elaborados/actualizados

90%

Actualizacion del manual de
procesos

Desconcentrar los archivos de tramite
conforme a su ciclo de vida.

Meta 4: Promover las
transferencias primarias al
archivo de concentracién.

Numero de transferencias
realizadas

100%

Registrar e Integrar correctamente los
archivos electrénicos conforme al ciclo
vital del documento electrénico.

Meta 5: Uso y aplicabilidad
del Sistema Integral
Automatizado de Gestion de
archivos electrénicos.

Numero de registros y
expedientes aperturados

50%

Se siguen trabajando
adecuaciones en SIGAP

Vinculacién
institucional

Cumplir con las obligaciones de registro
ante el AGN.

Meta 6: Realizar el registro o
refrendo de archivos ante el
Registro Nacional de
Archivos.

Archivo registrado o
refrendado

100%

Preservacion del
4 patrimonio
documental

Asegurar la preservacion de
documentos con valor histérico.

Meta 7: Promover las
transferencias secundarias al
archivo histérico.

Numero de transferencias al
archivo histdrico

100%

Acceso a la
informacién y
consulta

wu

Facilitar el acceso a la documentacién
institucional.

Meta 8: Atender solicitudes
de préstamo y consulta de
expedientes.

Numero de solicitudes
atendidas

100%

)

Profesionalizacion

Fortalecer capacidades en gestion
documental y administracién de
archivos.

Meta 9: Elaborar y otorgar
programas de capacitacion y
asesoria archivistica.

NUmero de personas
capacitadas y asesoradas

100%

Valoracién y
disposicion
documental

~

Formalizar la participacion de areas
clave en la gestion documental.

Meta 10: Garantizar la
instalacion y operacion del
Grupo Interdisciplinario.

Grupo instalado y en
funciones

100%

Meta 11: Atender las
convocatorias para
dictamminacién documental
del AGE y promover las bajas
documentales en la
institucion.

Dictdmenes de baja
documental.

90%

En proceso, pendiente dictamen
de baja

Actividades con
8 enfoque en
derechos humanos

Promover y proteger los derechos
humanos, garantizando el derecho a la
verdad, la memoria y la justicia, a
través de criterios en materia
archivistica, para organizar, conservar y
dar acceso a la informacién publica.

Meta 12: Garantizar el
acceso a la informacién y
proteccion de los datos
personales

Aseguramiento de la
documentacion y pronta
localizacion de los
expedientes

100%
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Lic. Alejandra Paulina Covarrubias Ortiz Encargada en Materia
Archivistica del IECA.

Lic. José Canchola Ruiz
En mi caracter de apoderado legal como se desprende de la
Escritura Publica nimero 20,823 de fecha 25 de abril de
2016, pasada ante la fe del Lic. Marco Antonio Hernandez
Gonzalez, Notario Publico Nimero 51 en el Partido Judicial
de Irapuato, Guanajuato




